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S’inscrire : création d’'un compte
utilisateur




s
S’inscrire Eeanor

4 o

e Connectez-vous a l'adresse - ()
https://portail.canut.org/user/login

Connectez-vous

Vous n'avez pas de compte ? Inscrivez-vous
| "] | ! %
* Cliguez sur "inscrivez-vous

Mot de passe

Mot de passe oublié ?



https://portail.canut.org/user/login

S’inscrire

Cherchez votre etablissement dans la barre de
recherche par numéro siret.

* SiVOUS Vous inscrivez pour un groupe de
structure, inscrivez-vous pour votre
etablissement « parent ».

Sivotre etablissement est présent dans notre
base de donnees, les champs suivants se
completeront seuls

* Sinon : complétez les champs.

| acréation d'un nouvel

etablissement/groupement est soumis &
validation de la CANUT.

e Enfin, cliquez sur "étape suivante”

/~
Q&:ANUT

OI Informations sur nformations
I'etablissement personnelles

Saisissez le nom, ville, code postal ou SIRET de I'eétablissement

canut

CANUT
[SIRET: 92443595100018] - [Commune: LYON (69002)] @

LYCEE PROFESSIONNEL LES CANUTS
[SIRET 19693045700011] - [Commune: VAULX-EN-VELIN (69120)]

Informations réglementaires de I'établissement

Nom de I'établissement
SIREN SIRET

Code APE Code Chorus



S’inscrire

« Completez vos informations
nominatives professionnelles.

* Seuls les mails professionnels sont
acceptés
* Entrez votre mot de passe

» Cliguez sur « soumettre »

Merci pour votre inscription ! > 4
Vous recevrez un e-mail lorsque votre compte aura
été activé.

 Votre demande est soumise a
validation des équipes de la
CANUT (sous 3h ouvrées).

O'I Infarmations sur
I'&tablissernent

/~
NCCANUT

o 2 Informations
personnelles

Prénom *

Fonction *

Téléphone é&tablissement *

Mot de passe *

Sécurité du mot de passe:

Nom *

Ernail *

Téléphone professionnel

Confirmer le mot de passe *

6
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Rechercher un accord-cadre




&
Rechercher un accord-cadre eanur

Marchés en cours

Rechercher

[ Rechercher

2 Titulaire du marché
[] scc

| ECONOCOM

Voir plus

/@ Marchés par théme
[] Logiciel v

[] Matériels v

|

[ | sécurité v

| Prestation v

\El Télécoms et réseaux v

~

/ —
Q&ZAN uT Site vitrine Tableau de bord [ Tous les marchés Guide d'utilisation portail

Rendez-vous sur la page « Tous les
marches » pour consulter la liste des
accords-cadres CANUT.

10 marchés trouvés Accéder @ mes marches A+

Multi-éditeurs Microsoft et alternatives
Acceés portail SCC : https://atrium.fr.scc.com Accord-cadre @ bons de commandes

27/02/2024 27/02/2028 16/04/2024 16/04/2028
& Fiche marché | 3 CCTP | & Catalogue | & Fiche marché [ & CCTP | & BPU |

/' Préparer sa souscription / Préparer sa souscription

>
3
6
4

2
2
\

\Q

Pour une recherche avec mot clef, tapez le marche recherché
dans la barre de recherche.

Pour une recherche par titulaire, sélectionnez celui qui vous
intéresse dans la liste.

Pour une recherche par théme, selectionnez celui qui vous
interesse dans la liste.
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S’'informer sur un accord-cadre
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Q&ZAN uT Site vitrine Tableau de bord [ Tous les marchés Guide d'utilisation portail

&
S’informer sur un accord-cadre eanur

Marchés en cours

Rechercher

Rechercher

2 Titulaire du marché
[0 scc

| ECONOCOM

Voir plus

€ Marchés par théme
[] Logiciel v

[] Matériels v

[ | sécurité v

| Prestation v

[ ] Télecoms et réseaux v

- - N A D

(® CENTRALE ACHAT .

Rendez-vous sur la page « Tous les

marches » pour consulter la liste des
accords-cadres CANUT.

10 marchés trouvés Accéder @ mes marches A+

Multi-éditeurs Microsoft et alternatives
Acceés portail SCC : https://atrium.fr.scc.com Accord-cadre @ bons de commandes
27/02/2024 27/02/2028 16/04/2024 16/04/2028

& Fiche marché | 3 CCTP | & Catalogue | & Fiche marché [ 3 CCTP | & BPU |

/' Préparer sa souscription

/ Préparer sa souscription

Pour chague accord-cadre, vous pouvez acceder directement &
* |a fiche marche,
* au BPU ou au catalogue et

* au CCTP en cliuant sur les liens a votre disposition.
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Ouvrir 'accés aux pieces de
'accord-cadre
(sans engagement)




Ouvrir I'accés a toutes les piéces Eeanur
(sans engagement)

4

Pour les groupements / groupes de
structures, merci de redliser les etapes
pages 24 et 25 au prealable.




&
Ouvrir 'accés a toutes les piéces G

=
&ANUT Site vitrine Tableau de bord [Tous les marchés
= Rendez-vous sur la page « Tous les

marches » pour consulter la liste des
accords-cadres CANUT.

Marchés en cours

8 marchés trouvés Accéder d mes marches

Rechercher
Rechercher > Multi-éditeurs Microsoft et alternatives
oy Acceés portail SCC : https:/[services.frscc.com/ Zcenudicadire bensiiacommnndos
Logiclel CANUTME/
D Environnement de travail (3) ‘ (
[| Logiciel de gestion (3) 27/02/2024 26/02/2028 Ll 6/04/2028

D Logiciels spécialisés/métier (2)
D Infrastructures (1)

Prestation /’ Préparer sa souscription
A

] support (2)
D Formation (1)

& Fiche marché | & CCTP | & BPU |

/' Préparer sa souscription

o » Cliguez sur « Préeparer sa souscription »
Séecurite , )

[ e sesanes ) correspondant I'accord-cadre qui vous
L] repo (1) intéresse.

& Fiche marché ] 3. CCTP ‘ & Catalogue |

Sans

engagement




e
Ouvrir l'accés a toutes les piéces Qs

Mon adhésion

Mode d'adhésion *
Comment souhaitez-vous adhérer au marché ?

Choisissez si vous souhaitez

vous rattacher a un @
etablissement ou G un Pour un établissernent | | Pour un groupement
groupement
2 . C | |q ue”z d ans | a | |Ste \Ea’to?rl':;“:cnsrir;:zgtst associé a 1 établissement(s). Sélectionnez un établissement pour prérempilir les champs ci-dessous.
'établissement pour leque| I comme ooy - 20
vous souhaitez [a Informations réglementaires de I'établissement

souscription

S/ vous souhaitez souscrire pour un
etablissement qui n'est pas present

Nom *

aans la liste > Chapitre « Gerer mes SIREN SIRET
etablissements »
3. Les informations se Code APE Code Chorus

remplissent
automatiquement

4, Cliquez sur « Soumettre » en Cette action n’engqge pas votre
fin de page ' établissement auprés de la CANUT.

14
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Ouvrir l'accés a toutes les piéces G

77
@AN uT Site vitrine Tableau de bord Tous les marchés

e texte en vert apparait = /

Votre demande de souscription a bien été prise en compte. X

Mes marchés Mes établissements Mes groupements Mon compte

Mes marchés

1. Vous avez recu un mail @ souscription en cours
OV@C |O CODV@Dthﬂ de x:l;::;-ec:(t;::;sbonsdecommonde
mise a disposition en
22/02/2024 26/02/2028
word.

COMMUNE DE NYONS - 26110

2. Le bouton « Gérer mon
marche » vous est
desormais accessible

@ Souscription en cours

Logiciels d'occasion

p O u r C O ﬁ S u | te r | eS p | \eC eS Accord-cadre multi attributaire @ bons de commande
du marche. il oo ca ot Osdotm
3. L’iﬂfO rmOtiOﬂ COMMUNE DE NYONS - 26110

« souscription en cours »
apparait
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Consulter les pieces de I'accord-
cadre




PR ” ° 7~
Pieces du marcheé et contacts commerciaux Q&:ANUT

{i CANUT Site vitrine Tableau de bord | Tous les marchés Guide d'utilisation portail

Bonjour !

Bienvenue sur votre tableou de bord

2 6 Consulter la liste de tous les marchés
scrption(s) vasasel(s ! tion{s) en cour trOROent 9 disponibles
Mes établissements Mes marchés
CANUT ‘
8 marcha(s) Multi-éditours

Accés portall SCC | mtps//senices.fracc.com/CANUTME]

CANUT - 64002 o/oaf2024

Mes groupements
Logiciels d'occasion
Accord-codre multi attributoire & bons de ¢

27/02{2024 26/02/2028

Depuis le « tableau de bord », accedez aux
details de I'accord-cadre : allotissement, pieces
du marcheé et contacts commerciaux du ou d
titulaires, en cliguant sur « Gérer mon marc

23/02/2024

.
Virtualisation

Foumniture de licences et prestations dintégration et de conses!

1W/03/2024 18/03/2028

Que la souscription soit finalisée ou en cours, vous
avez acces aux pieces de I'accord-cadre. cAmt - 69002




Logiciels d'occasion

22/02/2024

Statut de mon adhésion

Vous suivez ici [état davancement de votre achésion au marché

Convention envoyée [22/02/2024]
Vous aver regu votre convention. Il ne vous reste plus quala
compiéter, dater, signer et nous la renvoyer

Piéces du marché et contacts Eeanur

26/02/2028 Etablissement 22/02/2024

' Mon adhésior Contocts commerciaux Piéces du marché

Informations sur votre souscription au marché

Votre souscription au marché est en cours. Voici le récapitulatifs des informations saisies lors de votre demande.

Etablissement
COMMUNE DE NYONS

Pour accéder a I'allotissement et Pour accéder aux pieces du
aAux contacts commerciaux marche




Contacts commearciaux

Lot unique -~ Commandes du ler au 15 du Lot unigue - Commandes du 16 au demier
maois jour du mois

Titulaire Titulaire

SOFTCORNER PREO SOF TWARE

Contact Contact

Hablbou MBAYE Youssel BOUCHAKOR

hmbays@seftcomar iy y.pouchokorpras-og.com

09 BO B0 BS B2 01730437568

Retrouvezici:

Les numéros et noms des lots (Si
allotissement) ou les dates de
passage de bons de commande si
I'accord-cadre est multi-attributaire
Le nom du ou des titulaires

Les noms, mails et telephone d'un
contact unigue par titulaire.

Pidces du marché

Lots et contacts commerciaux

Pour obtenir des renseignements techniques, commerciaoux et passer commande :

Pieces du marché et contacts

Mon odhésion Contacts commercioux Piéces du marché

Piéces du marché

Retrouve: ci-dessous lexhaustivité des pigces de laccord-codre : :

Documents du marché

FICHE MARCHE.pdl

BPU.pdf

CCAP.pdf

CCTP.pdf

Convention_a compieter.pdf

DCEpdi

/~
Q@:ANUT

ﬁetrouvez ici 'exhaustivite des pieces du
marche :

La convention de mise a disposition

La fiche marche

Le DCE initial et le(s) BPU(s) des titulaires.
Pour chaqgue titulaire :

Les pieces de sa candidature

Les pieces de son offre

Son catalogue

~

| es avenants et certificats administratifs liés

\d I'exécution du marché.

/
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Finaliser sa souscription
(établissement)




Finaliser sa souscription (etab) Gy

Pour ﬁnohser,votre SOUSCHpUO@ vous Pidces duimaiché
de\/ez Comp|eter VOtre COH\/GHUOH de mise Retrouvez ci-dessous l'exhaustivité des piéces de l'accord-cadre :
a disposition a l'adresse canut@canut.org

Documents du marché

Fiche marché Multiéditeur _V2_0.pdf

* Vous pouverz retrouver la convention
vierge dans les piéces du marché (cf. page
p récé d en te) 2024 _AOO_MULTIEDITEURS _CCAP_FINALpdf

Liste solutions logicielles CANUT _février 2024 _0.xlsx

2024 _AOO_MULTIEDITEURS _CCTP_FINAL.pdf

* La convention est contresignee et T A PR o
disponible sur le portail sous 1 semaine
ouvrée maximum par la CANUT (cf. page
suivante).

DCE.zip

2024 _AQO _MULTIEDITEURS _RC _FINAL.pdf

2l


mailto:canut@canut.org

Finaliser sa souscription (etab) Leanur

Sur la page du marche, vous pouvez suivre les differentes etapes de votre
souscription et les dates associees :

Q&;ANU T Sin vitrine Tatkeau de berd Toum log roarchis
Vous (ou une personne de votre etablissement) a
realise la demande de convention via le bouton Multi-éditeurs
« souscrire au marche ». La convention a ete envoyée - joajaoze

a l'utilisateur ayant fait la demande.

e

Les equipes de la CANUT ont bien recu par mail R

Vous muver o8 Tt ToVaNCOmant o wotre Gatdean oy morshd

votre convention completée et signée. © comenson sveyse et

Vot Cves recu voire crvwmntion Il re vous rede plus g8 1o

Informations sur'!

VOtre SOUSCHpEion ou Mmarchi ast
COMPMEOT Ao, SIgRec of Nou k3 1envoye

La convention a ete contresignee et deposee par les

ftablizsamant
equipes de la CANUT sur le portail. Pour visualiser ou \! ) mypesgiond
telécharger la convention finalisee, cliquez sur
« Telecharger la convention ».
Statut de mon adhésion

Statut de mon adhésion Vous suivez ici I'état d'avancement de votre adhésion au marché

Statut de mon adhésion

L d - Vous suivez ici I'état d'avancement de votre adhésion au marché
Vous sulvez ici fetot davancement de votre adhésion au marché Convention envoyée [23/02/2024]

Convention envoyée [22/02/2024) Convention envoyée [23/02/2024]

Vous aves regu votre convention, Il ne vous reste plus qu'd lo )
compidter, dater, signer ot nous |a renvoyer Convention regue [23/02/2024]
Nous avons bien recu votre convention signée. La contresignature

CANUT est en cours.

Convention regue [23/02/2024]

Convention finalisée [23/02/2024]
La CANUT a contresigné votre convention, votre adhésion est
finalisée.

& Télécharger la convention
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Finaliser sa souscription
(groupement)




Finaliser sa souscription (gpt) o

(® CENTRALE ACHAT _
Rendez-vous dans le menu de votre compte utilisateur, puis cliquez
sur « Mes groupements ».

Mon tableau de bord

Mes marchés

Mes établissements Sur votre page « groupement » cliquez sur « Télecharger le tableur ».

. Mes groupements . ; ; .
°,°"=“'?°"°"='°d°'°"='°='[ , * Ce tableau est & compléter avec tous les établissements « enfants »
disponibles (@ Aide et contact ] ) ; .
gue vous souhaitez integrer a votre groupe de structures. Pour le
compléter vous avez besoin :

yurs de traitement

Mon compte

[> Se déconnecter

Mes marchés * Du siret de chague etablissement

* Du nom de chaque structure

@ e D'un mail de contact

Mes marchés Mes établissements Mes groupements

Le tableau est a renvoyer a lI'adresse canut@canut.org pour
vérifications et validation.

Mes groupem ents

Vous souhaitez souscrire d un Mmarché pour votre groupement ? Merci de télécharger le tableur ci-dessus, de le compléter et de le renvoyer a l'odresse canut@canut.org en précisant le nom de I'accord-cadre
souhaité. Aprés échanges et validation par la CANUT, pour pourrez souscrire pour tous les établissements de ce groupement, en une seule fois, dans l'onglet « Tous les marchés » puis « Préparer sa souscription.

]


mailto:canut@canut.org

Finaliser sa souscription (gpt) o

{E CANUT Site vitrine Tableau de bord Tous les morchéi | Guide d'utilisation portail

_ Apres validation de la CANUT, rendez-vous dans 'onglet
a souscription

« Tous les marches » pour activer la demande de
Mode de souscription * souscription de l'accord-cadre concerne.

Comment souhaitez-vous souscrire au marcha ?

A l'etape « mode de souscription », cochez « Pour un

' ' groupement ), puis selectionnez le groupement
@ pertinent.
Pour un établissement Pour un groupement ' ' '
L - ) N Les informations de I'etablissement « parent » se
completeront automatiqguement. Puis cliquez sur
Groupement
Wotre compte est associé a 3 groupe g). Sélectionnez un groupement pour préremplir le «soumettre ».

canut_mat_neuf? test gpt_ams

Informations reglementaires de I'établissement principal

Mom *

CANUT
SIREM SIRET

924435951 92443595100018
Code APE Code Chorus

46194



Pour finaliser votre souscription, vous devez
completer votre convention de mise G
disposition (recue par mail ou disponible dans
les pieces du marche) a I'adresse
canut@canut.org.

Vous devrez compléter 'annexe n°l en
copiant-collant le tableau du groupement
fourni sous format excel (cf. pages
précédentes).

Si vous n‘avez plus de mail initial, vous pouvez
retrouver la convention vierge dans les piéces
du marché.

La convention est contresignee et disponible
sur le portail sous 1 semaine ouvree
maximum par la CANUT.

Finaliser sa souscription (gpt) o

Pieces du marché

Retrouvez ci-dessous l'exhaustivité des piéces de l'accord-cadre :

Documents du marché

Fiche marché Multiéditeur _V2_0.pdf

Liste solutions logicielles CANUT _février 2024 _0.xlsx
2024 _AOO_MULTIEDITEURS _CCAP_FINAL.pdf

2024 _AOO _MULTIEDITEURS _CCTP_FINAL.pdf
Convention MAD _MULTIEDITEURS _ V2.docx

DCE.zip

2024 _AQO _MULTIEDITEURS _RC _FINAL.pdf

26
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v

Finaliser sa souscription (gpt) o

Souscription finalisée @ CANUT _MAT _NEUF2
En tant que structure « parent » vous

Mateériels bureautiques neufs
Fixes, portables, écrans, scanners, douchettes, accessoires et stockage

25/04/2024 25/04/2028

@ CANUT - 89002 21/06/2024

En tant que structure « enfant » vous
voyez votre souscription en

« groupement » dans la liste des
marches de votre tableau de bord.

Vous avez immediatement acces aux
documents de I'accord-cadre sans
demarche préealable.

voyez votre souscription en
«groupement » dans la liste des
marches de votre tableau de bord.

@ Souscription finalisée
CANUT _MAT _NEUF2

Mateériels bureautiques neufs
Fixes, portables, écrans, scanners, douchettes, accessoires et stockage

25/04/2024 25/04/2028

@ COMMUNE DE VISAN - 84820 21/06/2024
/' Oérer mon marché



Finaliser sa souscription (gpt) o

Sur la page « Mes groupements », retrouvez vos
Mesmarchés  Meséabissements [Tl Moncompte differents groupes de structures, en fonction des
accords-cadres ou des groupes gue vous avez
souhaitez creer.

Mes groupements

CANUT_MAT_NEUF2

S Vous pouvez telecharger le tableur pour voir la
4; . liste de vos établissements enfants.
@Ejséfednif)léetft':f}723ff:?§ur_MAT_NEUFZ.X,SX Enfin, vous pouvez télécharger un nouveau
tableau pour creer un nouveau groupe de

TEST_GPT_AMS

structures.

CANUT - 63002

4

0 marché

Liste des établissements
7 TEST_GPT_AMS.xlsx

o

Vous souhaitez souscrire d un marché pour votre groupement ? Merci de télécharger le tableur ci-dessus, de le compléter et de le renvoyer a l'adresse canut@canut.org en précisant le nom de l'occord-cadre

souhaité. Aprés échonges et validation par la CAMUT, pour pourrez souscrire pour tous les étoblissements de ce groupement, en une seule fois, dons l'onglet « Tous les marchés » puis « Préparer sa souscription.
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Retrouver les informations
(tableau de bord)




e nombre dé

souscriptions validees ou Bonjour !
en cours de traitement
par la CANUT \ v o
Mes établissements

o liste du ou des

COMMUNE DE NYONS

établissements/groupen I—)

|

ents que vous gerez

Mes groupements

La liste des marcheés de
votre etablissement et
leurs statuts

Tableau de bord général

{ -E. CANUT Site vitrine Tableau de bord | Tous les marchés Guide d'utilisation portail

/~
Q&:ANUT

Le lien vers
'ensemble des
Marches proposes
par la CANUT

\

8 Consulter la liste de tous les marchis
disponibles
Mes marchés

Muiti-éditeurs
Avcord-ooore O bons do commande

22/02/3028 0/02/023
COMMUNE DE NYONS - 2610 nluzjana
Logiciels d'occasion

ACCord-coane mulll ofriutore O DONS 4o CoMMmance

22]02/3024 26/02/7028

COMMUNE OF NYONS - 2510



/~
\ CANUT

R

érer ses etablissements, son
compte utilisateur



Gérer mes établissements

I our rattacher votre compte \ COMMUNE DI NYONS ©) Mbarot i e
Multi-éditeurs

Mes établissements Mes marchés

/\
@ZANUT

UtI|ISOteur d Uﬂ étOb“Ssement Accorg-cogre & bons de commande

supplementaire, a un lo0f024
groupement, pour modifier les oo domesen
informations d'un établissement,

cliquez sur « Gerer mes

, . , Mes grou ments
établissements » ou « Gérer mes grovpe

’

Mes établissemants Mes groupements

Mes établissements

\ COMMUNE DE NYONS

(Dour rattacher votre Modifier | supptimer

compte utilisateur a un
nouvel etablissement,
cliqguez sur « Ajouter un

etablissement ». + Afouter un établissemont I

i ‘ Sl vous constatd un chongementfcoRcernant votra atoblissemant cu un compte rottoché @ votre établissement, n'hasitez pas 4 nous le signaler via le

tormylowre de contoo

3rnorchéla)

utilisoteur(s) rattaché(s) a ratablissement

W/02/2028

21/02/2024
Odrar mon moroivé

N

\ j ACCOrg oodre Myt attriuiaie & Bong de Cormmands
22/02/2024 0/02)2028

Pour apporter des
modifications a votre
établissement (adresse,
SIRET, etc.), cliquez sur

« modifier », apportez les
modifications nécessaires puis
cliquez sur « enregistrer ». Vos
modifications sont soumises a
validation de la CANUT.



P
Ajouter un établissement o

Mes marchés Mas établissaments. Mes groupamants Mon compts

Snisissez le nom de lstoblissement

COMMUNE DE VISAM - 84820 (239475)
+ Recherchez VOtre/ eoter amrensem rameeomen o
etablissement dans la liste. Si o foniement

celui-Ci est present,
selectionnez-le, les

informations se completeront
automatiguement. codenre

« Sil n'est pas dans la liste,
completez les informations Nomérodo voi
demandees. R

« Cliquez sur « Enregistrer » pour Complmen sosress
envoyer votre demande o
Distribution spéciale

Libellé Cedex

Adresse de focturation

Sl voug constoté un changement concemont voire toblizesment ou un compte rattochs & votre Stoblissement, néeitez pae 4 nous ke signaler via le formulalre de contoct




,’— -------------
L \ ’
* Pour apporter des modifications a votre compte ! Mon tableau de bord
utilisateur (mail, telephone, etc.), cliquez sur votre nom i )
. , : I Mes marchés
en haut a droite de la page, puis sur « mon compte » I
, . . , : Mes établissements
« Cliguez ensuite sur « modifier mon compte » et laissez- I
vous guider. Toute modification sera soumise d - Mes groupements
idation de la CANUT 15
vatigation ‘ I @ Aide et contact
I
: [ Mon compte k
Prénom I
\\ [» Se déconnecter
\~ ------------- —’

Fonction

Téléphone établissement
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Comment commander ?




/77
Comment commander sur un marché ? W7

Inscription sur le

« Préparer sa

Contacts avec Execution
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